
 

 

 

 

 ( مؤقتة) وفتح المظاريففرز الجرد والتشكيل لجنة   محضر

  في مقر الجمعية م2/1/2023 تاريخفي  الخميس،  تم تكوين لجنة شراء مؤقتة يوم

 ( 0( وتغيب ) ٥من المجلس )  العصر وحضر  ٤ الساعةفي تمام 

 المحاور: 

 أعضاء. ٥تتكون من / تكوين لجنة شراء 1

 للجنة. رئيس  حنان سالم القعودتكليف أ. / 2

   اللجنة. صفيما يخ منح جميع المهام والصلاحيات لهم / شرح و 3

  والتوصيات:القرارات 

 تم تشكيل لجنة شراء على النحو التالي:حيث /1

 المنصب  الاسم

 رئيس لجنة  حنان سالم القعود

 عضو لجنة  نرمين حمد آل بالحارث 

 عضو لجنة  هنادي منصر الشريف 

 عضو لجنة  سارة فارس آل غرير

 عضو لجنة  فوزية محمد آل حوكاش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 : مهام اللجنة/2

 اتباع إجراءات الشراء الواردة بدليل الشراء والتقيد بها. •

 . والعمل عليهاتكوين خطة شراء سنوية  •

 المندوبين ومحاسبتهم. مراقبة الشراء المحلي مع  •

للشراء مع تقدير للمصاريف  تسعير الوارد على أساس التكلفة الحقيقية  •

 العامة.

من مطابقتها   واللوازم للتأكدالمشاركة في استلام الوارد من الموارد   •

 بأمر الشراء المعد من قبل القسم المعني.  والكميات الواردةللمواصفات 

 ذلك. والمفاوضة على وأفضل الأوقاتالشراء بأفضل الأسعار   •

 ومقارنتها بالفواتير ، وجرد البضاعة ،فرز القطع حسب نوعها   •

 .عروض السعر واعتمادها مظاريففتح  و 

 

 وعلية تم موافقة المجلس واعتماء اللجنة وهي جارية من تاريخ  

   التوقيع:وعلية تم   2/11/2023حتى تاريخ    2/1/2023

 

 التوقيع  المنصب الاسم

  رئيس الجمعية  وجدان صالح آل دغمان 

  نائب الرئيس  حنان سالم القعود

  عضو هنادي منصر الشريف 

  عضو آلاء ظافر اليامي 

  عضو نورة علي قريشة

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 تشكيل لجنة مالية دائمة محضر

 

مقر الجمعية   في ،م 2/1/2023 تاريخفي الخميس،  يوم دائمة ةمالي تم تكوين لجنة  

 ( 0( وتغيب ) 3من المجلس )  العصر وحضر ٤ الساعةتمام  وفي

 المحاور: 

 أعضاء. 3/ تكوين لجنة مالية تتكون من 1

 للجنة. / تكليف أ. هنادي الشريف رئيس 2

   اللجنة. صفيما يخ / شرح ومنح جميع المهام والصلاحيات لهم 3

  والتوصيات:القرارات 

 على النحو التالي:  ماليةتم تشكيل لجنة  /حيث 1

 المنصب  الاسم

 لجنة  رئيس هنادي منصر الشريف 

 عضو لجنة  آلاء ظافر اليامي 

 عضو لجنة  نورة علي قريشة

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 مهام اللجنة/ 

 .إيداع أموال الجمعية في الحسابات البنكية المخصصة لها •

 .والمصروفات تباعا للسجلات الخاصة بها تقيد جميع الإيرادا •

 الجرد السنوي وتقديم تقرير بنتيجة الجرد لمجلس الإدارة. •

 إعداد ميزانية الجمعية للسنة التالية وعرضها على مجلس الإدارة. •

التوقيع على طلبات الصرف والأوراق المالية مع رئيس مجلس الإدارة   •

 ونائبة. 

موارد الجمعية ومصروفاتها استخراج ايصالات عن جميع العمليات  •

 واستلامها.

 

 وعلية تم موافقة المجلس واعتماء اللجنة وهي جارية من تاريخ  

 وعلية تم التوقيع:   2/12/2023حتى تاريخ    2/1/2023

 

 التوقيع  المنصب الاسم

  رئيس الجمعية  وجدان صالح آل دغمان 

  نائب الرئيس  حنان سالم القعود

  عضو هنادي منصر الشريف 

  عضو آلاء ظافر اليامي 

  عضو نورة علي قريشة

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 محضر تشكيل لجنة استثمارية دائمة

مقر   في ، م2023/ 2/1 تاريخ  فيالخميس،  يوم استثمارية دائمةتم تكوين لجنة 

 ( 0( وتغيب ) ٥من المجلس )  العصر وحضر ٤ الساعةتمام   الجمعية وفي

 المحاور: 

 أعضاء.  ٥/ تكوين لجنة استثمارية تتكون من 1

 للجنة. رئيس  نورة علي آل قريشة/ تكليف أ. 2

    اللجنة. صفيما يخ / شرح ومنح جميع المهام والصلاحيات لهم 3

  والتوصيات:القرارات 

 على النحو التالي:  استثماريةتم تشكيل لجنة /حيث 1

 المنصب الاسم

 رئيس لجنة  نورة علي آل قريشة 

 عضو لجنة  نرمين حمد بالحارث 

 عضو لجنة  لجين عبدالله الوادعي 

 عضو لجنة  هنادي منصر الشريف 

 عضو لجنة  ريم علي المكرمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 مهام اللجنة/ 

 رفع فكرة المشروع الاستثماري للجمعية.  •

 متابعة تنفيذ الخطة الاستثمارية المعدة. •

 تحقيق الهدف الاستثماري المتفق عليه.  •

 وعلية تم موافقة المجلس واعتماء اللجنة وهي جارية من تاريخ  

 وعلية تم التوقيع:    2/12/2023حتى تاريخ    2/1/2023

 

 التوقيع  المنصب الاسم

  رئيس الجمعية  وجدان صالح آل دغمان 

  نائب الرئيس  حنان سالم القعود

  عضو هنادي منصر الشريف 

  عضو آلاء ظافر اليامي 

  عضو نورة علي قريشة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 محضر تشكيل لجنة تنفيذية دائمة 

 

مقر الجمعية    م، في2/1/202٥ تاريخ  فيالخميس،  يوم دائمة تنفيذيةتم تكوين لجنة  

 ( 0( وتغيب ) ٥من المجلس )  العصر وحضر ٤ وفي تمام الساعة

 المحاور: 

 أعضاء. ٥/ تكوين لجنة تنفيذية تتكون من 1

 للجنة. / تكليف أ. غادة محمد رئيس 2

   اللجنة. صفيما يخ / شرح ومنح جميع المهام والصلاحيات لهم 3

  والتوصيات:القرارات 

 على النحو التالي:  تنفيذيةتم تشكيل لجنة  /حيث 1

 المنصب  الاسم

 رئيس لجنة  غادة محمد آل مستنير 

 عضو لجنة  حنان سالم القعود

 عضو لجنة  آمنة أحمد اليامي 

 عضو لجنة  فوزية محمد آل حوكاش 

 عضو لجنة  فاطمة مانع آل هتيلة

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 مهام اللجنة/ 

 اعتماد التصرفات المالية في الحدود التي يقرها مجلس الإدارة. •

 متابعة سير العمل الإداري والمالي في الجمعية.  •

 دراسة المشاريع والبرامج المقدمة.  •

 اتخاذ القرارات اللازمة في جميع المسائل التي يفوضها المجلس.  •

التعريف بالجمعية والعمل على إبراز أهدافها وأنشطتها في الأوساط ذات  •

 العلاقة.

 قبول طلبات العضوية بالجمعية وفق الشروط المتعلقة بها.  •

 رفع تقارير عمل اللجنة إلى مجلس الإدارة.  •

 

 وعلية تم موافقة المجلس واعتماء اللجنة وهي جارية من تاريخ  

 وعلية تم التوقيع:    2/12/202٥حتى تاريخ    2/1/202٥

 

 التوقيع  المنصب  الاسم

 رئيس الجمعية  وجدان صال آل دغمان 
 

 نائب الرئيس  حنان سالم القعود
 

 عضو أروى محمد المصعبي 
 

 عضو آلاء ظافر اليامي 
 

 عضو نورة علي قريشة
 

 

 

 

 


