
 

 

 

 

 

 الشؤون المالية والميزانية 

 المادة السادسة والخمسون:

ا   -1  خاصا
ا

يجب على الجمعية أن تتعامل مع أموال الزكاة في حساب مستقل وأن تنش ئ لها سجلً

 بها، ويجب عليها التصرف في أموال الزكاة بما يتفق مع أحكام الشريعة الإسلًمية. 

ا بالتبرعات، وأن تقيد في السجل  -2  خاصا
ا

يجب على الجمعية عند تلقيها التبرعات أن تنش ئ سجلً

معلومات المتبرع، وقيمة التبرع، وشرطه إن وجد، وقناة التبرع، ونوع التبرع )عيني أو نقدي(،  

 وأن تراعي عند التصرف في أموال التبرعات شرط المتبرع. 

 تستثمر أموالها في مضاربات مالية. -3
ا

 يجب على الجمعية ألً

، ولً يجوز  أهدافها الموضحة في هذه اللًئحةينحصر صرف أموال الجمعية بغايات تحقيق   -4

 لها صرف أي مبلغ مالي في غير ذلك. 

للجمعية أن تتملك العقارات، على أن يقترن ذلك بموافقة الجمعية العمومية قبل التملك أو   -5

 إقراره في أول اجتماع تال له، ويجوز للجمعية العمومية أن تفوّض مجلس الإدارة في ذلك.

الكسب   -6 في مجالًت مرجحة  تستثمرها  أن  أو  أوقاف،  في  إيراداتها  فائض  أن تضع  للجمعية 

تضمن لها الحصول على مورد ثابت، أو أن تعيد توظيفها في المشروعات الإنتاجية والخدمية،  

 مع الًلتزام بما ورد في قواعد استثمار الفائض من أموال الجمعية. 

  و أالمؤسسات التجارية وتأسيس الشركات  وامتلًك    فتح السجلًت التجارية،  يجوز للجمعية -7

   و أا،  مالمشاركة في تأسيسه
ّ
مع  ا، والًستثمار في الأوراق المالية،  م ك الحصص والأسهم فيهتمل

 الًلتزام بما ورد في قواعد استثمار الفائض من أموال الجمعية.

 

 المادة السابعة والخمسون:  

يجب على الجمعية أن تتعاقد مع مراجع حسابات خارجي مرخص له بمزاولة هذه المهنة في   -1

السنة   من  أشهر  أربعة  المنتهية خلًل  للسنة  الختامي  بحسابها  المركز  تزويد  وعليها  المملكة 

 المالية. 

المالية المحددة لها، وفي حالة تأخر   -2 تعتبر الميزانية المعتمدة سارية المفعول من بداية السنة 

صرف منها بمعدلًت ميزانية العام المالي المنصرم ولمدة ثلًثة أشهر كحد أقص ى،  ي  فاعتمادها  

 مع مراعاة الوفاء بالتزامات الجمعية تجاه الآخر.

 



 

 

 

 

 المادة الثامنة والخمسون: 

مجلس الإدارة هو المسؤول عن أموال الجمعية وممتلكاتها، وعليه في سبيل ذلك التأكد من   -1

أن موارد الجمعية موثقة وأن إيراداتها أنفقت بما يتفق مع أهدافها، وعليه أن يؤدي مهامه  

بمسؤولية وحسن نية، وأن يحدد الصلًحيات التي يفوضها، وإجراءات اتخاذ القرار ومدة  

 ه متابعة ممارسة تلك الصلًحيات التي يفوضها لغيره عبر تقارير دورية.التفويض، وعلي

بعمل  -2 الجدد  المجلس  أعضاء  لتعريف  إجراءات  من وضع  التأكد  الإدارة  مجلس  على  يجب 

ة، وعليه التأكد من توفر المعلومات الوافية عن  نظاميالجمعية وخاصة الجوانب المالية وال

 شؤون الجمعية لجميع أعضاء المجلس. 

الواردة   -3 اللًئحة الأساسية وبالشروط  إلً فيما تنص عليه  التصرف  الإدارة  يجـوز لمجلس  لً 

فيها، وإذا خلت اللًئحة الأساسية من نص فلً يجوز للمجلس التصرف إلً بإذن من الجمعية 

 العمومية.

أموال   -4 إيداع  الإدارة  مجلس  على  يجب  العلًقة  ذات  والأنظمة  النظام  أحكام  مراعاة  مع 

مع   التعاملًت  وتكون  المحلية،  البنوك  من  أكثر  أو  بنك  لدى  باسمها  النقدية  الجمعية 

من اثنين من    أوالحسابات البنكية الخاصة بالجمعية بتوقيع رئيس مجلس الإدارة أو نائبه  

 الجنسية، بعد أخذ موافقة المركز.  يسعودي اشاغلي الوظائف القيادية على أن يكون

يجوز لمجلس الإدارة تفويض التعامل مع الحسابات البنكية لًثنين من أعضائه أو من شاغلي   -5

 . الوظائف القيادية على أن يكونا سعوديي الجنسية بعد أخذ موافقة المركز

د الجمعية بالأنظمة واللوائح السارية في المملكة بما  يجب على مجلس الإدارة التأكد من تقيّ  -6

 يضمن تلًفي وقوع الجمعية في مخالفة نظامية. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 المادة التاسعة والخمسون: 

 يشترط لصرف أي مبلغ من أموال الجمعية ما يلي:

 صدور قرار بالصرف من مجلس الإدارة.  -1

توقيع إذن الصرف أو الشيك من قبل المسؤولين بالتوقيع على حساب الجمعية لدى البنك   -2

 وتشغيله. 

ومكان صدورها في السجل الخاص بذلك  بيانات هويته  ا وعنوانه و قيد اسم المستفيد رباعيا  -3

 حسب الحالة. 

 

 المادة الستون:  

لًئحة اعتماد  داخلية  للجمعية  سياسة  ولًئحته  لل  أو  النظام  أحكام  مع  تتعارض   
ّ

ألً على  صرف 

 . والقواعد التنفيذية

 

 المادة الحادية والستون: 

وفقا  -1 تحتاجها  التي  والمحاسبية  الإدارية  والدفاتر  السجلًت  الجمعية  للمعايير تمسك  ا 

ن المركز من  
ّ
 بأول، وتحتفظ بها في مقر إدارتها، وتمك

ا
المحاسبية يتم التسجيل والقيد فيها أولً

 . الًطلًع عليها وتقديم المستندات المطلوبة

إلى  -2 نهاية كل سنة مالية  في   
ا
 ماليا

ا
يكون للجمعية مراجع حسابات خارجي معتمد يرفع تقريرا

 لًعتماده من الجمعية العمومية، ومن هذه السجلًت ما يأتي:
ا
 مجلس الإدارة تمهيدا

 السجلًت الإدارية، ومنها ما يلي: .أ

 .العضوية سجل -

 سجل محاضر اجتماعات الجمعية العمومية. -

 سجل محاضر جلسات مجلس الإدارة.  -

 سجل العاملين بالجمعية. -

 سجل المستفيدين من خدمات الجمعية. -

 

 

 

 

 



 

 

 

 السجلًت المحاسبية، ومنها ما يلي:  .ب

 دفتر اليومية العامة. -أ -

 جل ممتلكات الجمعية وموجوداتها الثابتة والمنقولة. س -

 سندات القبض.  -

 سندات الصرف.  -

 سندات القيد.  -

 سجل اشتراكات الأعضاء.  -

 ا. أي سجلًت أخرى يرى مجلس الإدارة ملًءمة استخدامه -

 

 : والستون  الثانية المادة

 ا للآتي:تقوم الجمعية بإعداد الميزانية العمومية والحسابات الختامية وفقا 

يقوم مراجع الحسابات المعتمد بالرقابة على سير أعمال الجمعية وعلى حساباتها، والتثبت   -1

كانت قد   إذا  المحاسبية، وما  للدفاتر  والمصروفات  الإيرادات  الميزانية وحساب  من مطابقة 

، والتحقق من موجوداتها والتزاماتها. 
ا
 أمسكت بطريقة سليمة نظاما

 ا في نهاية كل سنة مالية.ا للمتعارف عليه محاسبيا تقوم الجمعية بقفل حساباتها كافة وفقا  -2

ا للمعايير المتعارف عليها محاسبيا  -3
ا في  يعد مراجع الحسابات المعتمد القوائم المالية كافة وفقا

نهاية كل سنة مالية، وهو ما يسمح بمعرفة المركز المالي الحقيقي للجمعية، وعليه تسليمها  

 لمجلس الإدارة خلًل الشهرين الأولين من السنة المالية الجديدة. 

الموازنة   -4 ومشروع  الختامية  والحسابات  العمومية  الميزانية  بدراسة  الإدارة  مجلس  يقوم 

التقديرية للعام الجديد، ومن ثم يوقع على كل منها رئيس مجلس الإدارة أو نائبه ومحاسب  

 لرفعها للجمعية العمومية للمصادقة عليها. 
ا
 الجمعية والمسؤول التنفيذي، تمهيدا

التقديرية للعام    الموازنة مجلس الإدارة الميزانية العمومية والحساب الختامي ومشروع   يعرض -5

الحسابات  الجديد على الجمعية العمومية للمصادقة عليها، ومن ثم يزوّد المركز بنسخة من  

 الختامية، وينشرها في الموقع الًلكتروني للجمعية. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 المادة الثالثة والستون: 

ا يوقع من قبل المسؤول التنفيذي ومحاسب الجمعية، ويعرض على   ا دوريا ا ماليا تعد الجمعية تقريرا

 مجلس الإدارة مرة كل ثلًثة أشهر. 

 

 المادة الرابعة والستون: 

ا يتضمن ما يلي: ا سنويا  تصدر الجمعية تقريرا

 الأحكام التي تعذر تطبيقها في النظام. واللًئحة والقواعد واللًئحة الأساسية، وأسباب ذلك.  -1

الحالية،  -2 ووظائفهم  القيادية،  والوظائف  اللجان  وأعضاء  الإدارة  مجلس  أعضاء  أسماء 

 والسابقة، ومؤهلًتهم، وخبراتهم.

انعقادها.   -3 وتواريخ  الأخيرة،  المالية  السنة  التي عقدت خلًل  الإدارة  اجتماعات مجلس  عدد 

 ا فيه أسماء الحاضرين.وسجل حضور كل اجتماع موضحا 

حضور  -4 وبيانات  انعقادها  وتواريخ  اجتماعاتها  وعدد  وأعضائها  ورؤسائها  اللجان  أسماء 

 الأعضاء لكل اجتماع.

 في تقييم أدائه وأداء اللجان.   الوسائل التي اعتمد عليها مجلس الإدارة  -5

الإفصاح عن سياسة المكافآت وعن تفاصيل مكافآت أعضاء مجلس الإدارة واللجان المنبثقة   -6

 عنها. 

أو تدبير احترازي، أو  ،  أو قرار تنفيذي، أو قرار إداري، أو عقوبة، أو جزاء  ،أي حكم قضائي -7

أو   تنظيمية  أو  إشرافية  جهة  أي  من  أو  المركز  من  الجمعية  على  مفروض  احتياطي  قيد 

في  وقوعها  وتفادى  علًجها  وسبل  لها  الموقعة  والجهة  المخالفة  أسباب  بيان  مع  قضائية. 

 المستقبل. 

 بيان بتواريخ اجتماعات الجمعيات العمومية المنعقدة خلًل السنة المالية الأخيرة وقراراتها.   -8

 وصف لأنواع الأنشطة الرئيسة للجمعية وفروعها.   -9

منذ   -10 أو  الأخيرة  الخمس  المالية  السنوات  في  الجمعية  أعمال  لنتائج  بياني  رسم  أو  جدول 

 التأسيس أيهما أقصر.

 إيضاح لأي فروقات مالية جوهرية في نتائج أعمال الجمعية عن نتائج السنة السابقة.  -11

 

 

 

 



 

 

 

إدارة   -12 مجلس  أعضاء  لأحد  مصلحة  فيها  التي  العقود  أو  الأعمال  عن  تفصيلية  معلومات 

الجمعية أو الموظفين القياديين فيها أو لأي شخص ذي علًقة بأي منهم، بحيث تشمل أسماء  

المعنيين بالأعمال أو العقود، وطبيعة هذه الأعمال أو العقود وشروطها، ومدتها ومبلغها، وإذا  

 الإفصاح عن ذلك.   ل أو عقود من هذا القبيل. فعلى الجمعيةلم توجد أعما

مراجع   -13 قبل  من  السنوية  المالية  والتقارير  القوائم  على  تحفظات  وجود    الحسابات مدى 

 وأسبابها، وآليات معالجتها.  

 أي متطلبات أو إفصاحات أخرى يطلبها المركز.  -14
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 اعتماد مجلس إدارة

 

الموافق تم اعتماد لائحة الشؤون المالية و الميزانية في اجتماع مجلس الإدارة 

 م 25/1/2024

 التوقيع  المنصب  الاسم 

  رئيس الجمعية  آل دغمان  ح وجدان صال

  نائب الرئيس  حنان سالم القعود 

  عضو  هنادي منصر الشريف 

  عضو  آلاء ظافر اليامي 

  عضو  نورة علي قريشة 
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